
O P A C の 使 い 方

OPACとは？ 検索の仕方
OPACとは、Online Publ ic Access Catalogの略称で、オンラインで検索できる図書館蔵書目録の

ことです。利用したい資料（図書・雑誌・視聴覚資料等）を図書館で所蔵しているかどうか、所蔵している

場合は、資料の詳細な情報や資料が館内のどこにあるのか等がわかります。

本学OPACでは、所蔵する図書（約65万冊）、雑誌（約4500タイトル）、電子ジャーナル等を検索できます。

OPAC、学園、図書館の各ホーム
ページの TOP へリンクします。

クリックすると各種サービスメニューを選べます。

日野市内、立川市内、渋谷区内にある、
公共図書館、研究機関等の資料を一括
して検索することができます。

❶各HPのTOP画面

❷日野・立川・渋谷地区図書館

❸ヘルプ画面へ

【検索フィールド】検索のための情報を入力します。（→p.37 参照）

  

簡易検索／詳細検索の選択ができます。

別ウィンドウに表示されるキーボードを使用
して入力することができます。

❹入力補助

図書館サービス
クリックすると各種申込、照会等ができます。（→ｐ.60 参照）

My Library

データベース選択

検索切換え

❺英語表示へ切り替え

CiNii Articles

他機関蔵書検索

機関リポジトリ

NDLサーチ

CiNii Articles から学術雑誌記事や論文を検索します。

CiNii Books から全国の大学図書館等の資料（図書・雑誌）を検索します。

JAIRO から日本の学術機関リポジトリ（主に学位論文等）を検索します。

国立国会図書館の資料を検索します。

資料名やキーワードなどを入力
します。検索語句は、一つの検索
窓に複数入力できます。

検索結果の並び順を指定することができます。
例えば、著者名順に見たいときには「著者名（昇順）」に
します。初期設定は「出版年」の降順になっています。

検索語句は、さまざまな項目から検索できます。
入力する語句が当てはまる項目を予め設定することで、探している
資料が見つけやすくなります。

【設定の例】
・全ての項目から 
・書名に左の語を含む
・著者名に左の語を含む　など

出版年等の項目で検索範囲
を絞ることができます。

資料の種類や所属キャンパス
で絞り込むことができます。

入力する語句をどのような検索
条件にするのかを予め設定でき
ます。

【 設定 】
・AND：入力した語句全てを含
　　　　む検索を行います。
・O R：入力した語句のどれかを
　　　　含む検索を行います。
・NOT：検索結果に含めたくな
　　　　い語句を入力し、検索を
　　　　行います。

検索条件の入力 検索結果一覧表示

検索フィールドの設定

検索オプション

検索対象

複数の検索語句の設定

【注意事項】

●大文字、小文字は区別しません。

●英数字の全角、半角は区別しません。

●カタカナは、全角で入力してください。

●「ー」（長音）は、つけなくても検索できます。

【全文検索機能】

本学OPACには、全文検索機能が備わっています。

例）『読書の楽しみ』という本を探すとき…
通常は「読 書」「楽しみ」などのキーワードで検 索しないと
ヒットしませんが、「読書の」と入力して検索してもヒットし
ます。

検索のコツ！

TOP画面

❷

❸ ❹ ❺

❶ ❶ ❶
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タイトルをクリックすると資料詳細情報へ（→右頁参照）

一覧表示画面でタイトルをクリック、またはチェックボックスにチェックをつけ「選択した資料の詳細表

示」ボタンをクリックすると、資料の詳細情報を表示します。

検索結果画面❶ 検索結果の見方 検索結果画面❷ 資料詳細情報の見方

ここをクリックすると
検索結果からさらにキー
ワードを追加して絞り込
むことが可能です。

図書や雑誌の表紙画像が表示
されます。紀伊國屋 Book Web
とリンクしています。紀伊國屋
Book Web に画像が無い資料は

「No Image」と表示されます。

結果を一覧で表示します。タイトルをク
リックすると、詳細情報が表示されます。

チェックボックスにチェックをしたデータ
の詳細情報をメール送信します。送信先を
携帯電話に設定した場合、結果の一部が表
示されない場合があります。

チェックボックスにチェックをしたデータ
の詳細情報をファイルやEndNote（論文作
成支援ソフト）に出力します。

所蔵館、データ種別、出版年、
件名／キーワード、言語、著者、
出版者などから絞り込みが
可能です。

＋検索条件を開く 表紙画像

検索結果一覧表示

メール送信

ファイル出力・EndNote Basic出力
絞込項目

チェックボックスにチェックをした
資料の詳細を表示します。

選択した資料の詳細表示

選択した資料の書名、著者名が表示されます。
カッコ内はシリーズ名で、クリックするとシリーズすべての
所蔵を確認することが可能です。

選択した資料の書誌事項（詳細）が表示されます。「著者標目」、「件名」、
「分類」をクリックすると、その項目で蔵書検索を行います。「コード類」
欄の「Webcat Plus」をクリックすると、Webcat Plus にリンクします。

検索結果一覧で次に表示されていた
資料の詳細画面へ移ります。

この資料を他の検索
サイトで検索するこ
とが可能です。

クリックすると詳細（書誌事項）
が非表示になります。

書名、著者名

詳細を非表示 書誌事項

次の書誌

他の検索サイト

このページのリンク

所蔵キャンパスが
表示されています。

【配架場所】
資料の所在場所を表示します。研究室保管
資料は、メッセージを表示します。

【巻　　次】
上下巻、巻号等を表示します。

【請求記号】
資 料の背ラベルを表 示します。文字の上に
ポインタを乗せると、背ラベルのイメージを
表示します。

【資料番号】
資 料 番 号（ バーコードの 番 号 ）を 表 示しま
す。クリックすると、資料個々の所蔵情報を
表示します。

【刷　　年】
刷年を表示します。

【状　　態】
資料の状 態を表示します。貸出中の場 合は

「 貸 出 中 」と 返 却 予 定 日が 表 示 され ま す 。
（「研究室」の資料はp.9参照）

予約・取寄（→p.40参照）
予約・取り寄せを行うときにクリック
します。
・「状態」が「貸出中」の時
　⇒予約
・「配架場所」が
「日野集密書庫」または他キャンパス
　⇒取り寄せ

※「状 態」が「禁 帯 出」「研 究 室」の 資 料 は、
予約・取り寄せができません。「コピー」ボタンを押すと、

この書 誌 詳細画 面のアド
レスを コ ピーで き ま す 。
QRコードでも可能です。

類似資料
この資料と近い内容の資料
を紹介します。
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デ ータベ ースの 使 い 方

❷

❸

❹

❶

予 約・取り寄 せをする

OPAC検索結果画面から予約・取り寄せをすることが可能です。

❶「予約・取寄」ボタンをクリック

O PAC 検 索 結果画 面の予 約・取寄ボ

タンをクリックします。

❷ ログイン

利用者IDとパスワードを入力して、ロ

グインします。

❸ 受け取りカウンターを選択

❹ 連絡方法を指定し、完了

連絡方法を指定（入力）し、「予約を確

定する」ボタンを押すと、予約・取り寄

せ申し込みが完了です。

【取り置き期間】

予約・取り寄せにて申し込みをし

た資料は、お知らせ通知後2週間

以内に受け取りに来てください。

【状況確認】

予約・取り寄せにて申し込みをし

た資 料は、M y L i b ra r yで 状 況

確認ができます。

【対象外資料】

禁帯出資料等は、予約・取り寄せ

することができません。ご注意く

ださい。

注意事項

データベースは、データを整理して保存し、効率的に検索できるようにしたものです。統計のような数値

情報、図書・雑誌の書誌情報や所蔵情報、雑誌や新聞の論文・記事、事典、辞書等を検索・利用できるもの

などがあります。最近はオンライン上で利用するものが主流です。

データベースとは

データベースは図書 館ホームページから接 続で

きます。

■入口

図書館HP【TOP 画面】

【学内】

ここで利用したいデータベースを目的別

または分類別から選択します。

【学外】（リモートアクセス）

データベースの一部はここからログイン

することで学外からも利用できます。

■ログイン

ログインボタンが表示されるデータベースは

ログインします。

■ログアウト

ログインしたデータベースの利用終了後は必ずログアウトをしてください。

データベースの利用

電子ブックは図書 館ホームページTOPやOPACなどから利用できます。学内で手続きをすること

で、一定期間学外からも利用できるようになります。手続き方法はカウンターにお尋ねください。

電子ブック（eBook）の利用
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